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1 Introdução 
As opções associadas à emissão e gestão de GARs estão disponíveis no menu lateral da 
aplicação: 

 Emitir: Possibilita a emissão de novas GARs. 
 Modelos: Possibilita a emissão simplificada de 

guias de acompanhamento, com base em 
modelos de emissão de guias de 
acompanhamento, configurados no separador 
“Definições > Modelos”.  

 Sincronizar: Permite a pesquisa e sincronização 
de GARs emitidas por entidades externas. 

 Importar: Permite a importação de GARs 
recorrendo a um ficheiro Excel. 

 Pesquisar: Possibilita a pesquisa e consulta das 
GARs emitidas. É também oferecida a 
possibilidade de exportar a listagem de GARs 
para o formato Excel. 

 Pendentes: Possibilita o acesso e o 
processamento em simultâneo, de todas as 
GARs a aguardar uma ação por parte da sua 
empresa ou entidade: 

o Por receber: Listagem de guias a 
aguardar o registo da receção do 
resíduo; 

o Por autorizar: Listagem de guias a 
aguardar por autorização; 

o Por confirmar: Listagem de guias a 
aguardar a confirmação pelo produtor, de correções realizadas. 
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2 Emitir GAR 
De forma a poder emitir uma nova GAR, deverão ser identificados: 

 Dados associados ao produtor/detentor; 
 Dados associados aos transportadores; 
 Dados associados ao operador de gestão de resíduos; 
 Dados associados ao resíduo. 

Adicionalmente, o utilizador poderá ter a possibilidade de configurar o tipo de interveniente, 
bem como, o tipo de perfil e-GAR associado à GAR. A apresentação destes campos depende 
das configurações definidas no separador “Definições > Configurações”. 

 

2.1 Dados associados ao produtor/detentor 
O utilizador deverá introduzir o NIF associado ao produtor/detentor, no entanto, caso o tipo 
de interveniente do utilizador seja produtor, o NIF será preenchido automaticamente.  

Com base nessa informação, bem como, no tipo de perfil e-GAR, será solicitada alguma 
informação adicional. 

 

No caso, do produtor possuir o perfil generalista “Produtor com Estabelecimento”, e caso o 
NIF introduzido esteja registado no SILiAmb, serão listados os estabelecimentos associados a 
esse NIF.  

Neste caso, é também dada a possibilidade de identificar o tipo do produtor: 

 Produtor Inicial: dados a migrar para o form. B do MIRR, caso os resíduos não 
resultem do processamento de outros resíduos, mas sim da atividade ou processo 
produtivo do produtor dos resíduos. 

 Operador de Gestão de Resíduos:  dados a migrar para o form. C2 do MIRR, caso os 
resíduos já tenham sido sujeitos a tratamento por um OGR e se destinem a outro 
Operador de Gestão de Resíduos. 
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Os produtores que possuem o perfil ‘Obras RCD’ ou de ‘Prestador de Serviços’ devem inserir a 
morada do local de origem dos resíduos, aquando do reenchimento da guia. Os utilizadores 
com o perfil ‘VFV Particulares’ também deverão inserir manualmente o NIF e a morada do 
particular, produtor do resíduo, aquando do preenchimento da guia. 

 

 

Os produtores que possuam perfil de ‘Entidade Gestora’, ‘ex-situ’, ‘Acordos Voluntários’ ou 
‘Recolhedor de Óleos Alimentares’ deverão submeter previamente, no SILiAmb, a lista de 
equipamentos e de pontos de recolha e de retoma. Estes equipamentos/pontos de 
recolha/retoma devem ser identificados como locais de origem dos resíduos. 

 

2.2 Dados associados aos transportadores 
O utilizador deverá introduzir o NIF associado ao transportador, no entanto, caso o tipo de 
interveniente do utilizador seja transportador, o NIF será preenchido automaticamente.  

 

Caso o NIF introduzido seja reconhecido, o utilizador terá a possibilidade de introduzir a 
seguinte informação adicional: 

 Matrícula: A matrícula associada ao veículo do transportador. No entanto, o 
preenchimento deste campo é opcional. 

 Início de Transporte: Data e hora de início de transporte do resíduo. Caso este campo 
não seja preenchido, a data e hora atual será reconhecida como a data e hora de início 
de transporte. 

O utilizador tem ainda a possibilidade de associar outros transportadores à GAR, usando para 
tal o botão de adicionar disponível no canto direito do ecrã. 

2.3 Dados associados ao operador de gestão de resíduos 
O utilizador deverá introduzir o NIF associado ao operador de gestão de resíduos, no entanto, 
caso o tipo de interveniente do utilizador seja Destinatário, o NIF será preenchido 
automaticamente.  
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Caso o NIF introduzido seja reconhecido, o utilizador terá a possibilidade de selecionar o 
estabelecimento associado. 

 

2.4 Dados associados ao resíduo 
O utilizador deve preencher os detalhes do resíduo, selecionando e preenchendo os campos 
‘Designação’, ‘Código LER’, ‘Código de Operação’ e a quantidade em Kg.  

Caso o resíduo seja classificado, através do código LER, como resíduo hospitalar, surgirá um 
campo, designado ‘Grupo’, devendo o utilizador indicar qual o grupo a que o resíduo pertence 
(I, II, III ou IV). 

Caso o resíduo seja classificado com o código LER de lamas (020106, 020305, 020403, 020502, 
020702, 030311, 190805 e 200304) e a operação tenha o código R10 – Tratamento do solo 
para benefício agrícola ou melhoramento ambiental, surgirá um novo campo no ecrã, 
designado ‘PGL’, devendo o utilizador selecionar o número do Plano de Gestão de Lamas (PGL) 
a partir da lista disponibilizada no referido campo. 

 

Em alternativa, caso tenha sido pré-configurada uma listagem de resíduos, no menu 
“Definições > Resíduos”, o utilizador terá apenas de selecionar o resíduo pretendido, bem 
como, a respetiva quantidade. 

 

2.5 Validar e emitir GAR 
Após terminar o preenchimento de toda a informação solicitada, bastará carregar no botão 
“Emitir”. Caso existam algum erro de preenchimento, o utilizador será alertado para tal. 

Caso a emissão da GAR seja realizada com sucesso, o utilizador poderá consultar de imediato a 
GAR emitida. 
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3 Emitir guias com base em modelos pré-configurados 
Caso tenham sido configurados modelos de emissão de guias de acompanhamento de 
resíduos, no separador “Definições > Modelos”, o utilizador terá a possibilidade de 
rapidamente emitir guias de acompanhamento de resíduos, com base na informação 
preenchida no modelo. 

No menu disponível no canto direito do ecrã, são listados 
todos os modelos configurados (e aos quais o utilizador tem 
acesso). 

Ao carregar sobre um dos modelos pré-configurados, o 
formulário de emissão de guias de acompanhamento é 
automaticamente preenchido com a informação pré-
configurada. O utilizador apenas terá de validar a informação 
preenchida e adicionar a informação em falta, 
nomeadamente a quantidade e a data de transporte, para 
poder emitir uma nova guia de acompanhamento. 

4 Sincronizar guias existentes 
O utilizador tem a possibilidade de pesquisar e consultar guias de acompanhamento existentes 
no SILIAMB, mas que ainda não estão disponíveis no MyEGAR. 

 

Para tal, o utilizador apenas terá de introduzir o número da GAR e respetivo código de 
verificação. Caso o documento seja reconhecido, este ficará disponível para posterior pesquisa 
e consulta.  
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5 Importar GARs 
O sistema possibilita a importação de GARs recorrendo a um ficheiro Excel. Para tal, apenas o 
utilizador terá de selecionar o ficheiro Excel que contem a informação relativa às eGARs que 
pretende emitir.   

 

O ficheiro Excel carregado deverá ser baseado no modelo de importação disponível em: 
https://myegar.com/myegar/assets/docs/Modelo_Importacao.xlsx 

O resultado da importação é apresentado ao utilizador, por cada linha preenchida no ficheiro 
Excel importado. As linhas correspondentes a GARs que não foram emitidas com sucesso, são 
apresentadas a laranja. As GARs emitidas com sucesso são apresentadas a verde. 
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6 Pesquisa de GARs 
A aplicação oferece a possibilidade de pesquisar e consultar GARs emitidas.  

 

De acordo com a permissão do utilizador (“Consultar todas as GARs emitidas”), este poderá 
consultar todas as GARs emitidas, ou apenas as GARs emitidas por si.  

É também oferecida a possibilidade de: 

 Exportar a listagem de GARs para o formato Excel; 
 Exportar as guias de acompanhamento em formato Zip; 
 Copiar o conteúdo de uma guia, simplificando o processo de emissão de uma na guia. 

 
Dependendo das permissões do utilizador, é também 
oferecida a possibilidade de, diretamente da barra lateral, 
consultar as GARs emitidas: 

 Por receber: Listagem de guias a aguardar o 
registo da receção do resíduo; 

 Por autorizar: Listagem de guias a aguardar por 
autorização por parte do produtor/detentor; 

 Por confirmar: Listagem de guias a aguardar a 
confirmação pelo produtor, de correções 
realizadas. 

Com base nas opções oferecidas no menu “Pendentes”, o 
utilizador terá a possibilidade de: 

 Aceitar/recusar a receção, em simultâneo, de várias guias de acompanhamento; 
 Autorizar, em simultâneo, várias guias de acompanhamento; 
 Confirmar/rejeitar a correção, em simultâneo, de várias guias de acompanhamento. 
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7 Consulta e Gestão de uma GAR 
Ao consultar os detalhes de um GAR, é possível visualizar a guia emitida: 

 

Para além disso, e de acordo com as permissões associadas a cada utilizador, bem como o tipo 
de interveniente da entidade (produtor ou destinatário), são oferecidas as seguintes 
operações: 

 Detalhes: Permite a consulta da informação geral da GAR, bem como, a atualização da 
informação associada à guia (caso o seu estado tenha sido alterado por outro 
interveniente).  

 Receber: Possibilita o registo da aceitação ou rejeição da guia. Esta opção está 
reservada para o destinatário/Operador de Gestão de Resíduos. 

 Corrigir: Possibilita o registo da receção, em conjunto com a retificação dos detalhes 
do resíduo transportado. Esta opção está reservada para o destinatário/Operador de 
Gestão de Resíduos. Caso seja registada a correção da guia, esta ficará a aguardar a 
confirmação/rejeição da correção, pelo produtor/detentor. 

 Correção: Possibilita a confirmação/rejeição da correção realizada pelo 
destinatário/Operador de Gestão de Resíduos.  

 Autorizar: Possibilita o registo da autorização da guia pelo produtor/detentor. 
 Assinar: Possibilita a recolha manual da assinatura do produtor/detentor. Após a 

recolha da assinatura, esta será apresentada na guia emitida. 
 Anular: Possibilita a anulação da GAR emitida. Esta opção está reserva ao 

interveniente responsável pela emissão da GAR. 
 Enviar: Permite o envio por email da GAR emitida.  

 


