MyEGAR

Emissao e Gestao de Guias de
Acompanhamento de Residuos
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1 Introducao

As opgOes associadas a emissdo e gestdo de GARs estdo disponiveis no menu lateral da
aplicacao:

e Emitir: Possibilita a emissao de novas GARs.

e Modelos: Possibilita a emissdo simplificada de
guias de acompanhamento, com base em SM}’EGAR
modelos de emissdo de guias de
acompanhamento, configurados no separador Emitir
“Defini¢Ges > Modelos”.

e Sincronizar: Permite a pesquisa e sincronizagao
de GARs emitidas por entidades externas. . Modelos

e Importar: Permite a importacdo de GARs
recorrendo a um ficheiro Excel.

e Pesquisar: Possibilita a pesquisa e consulta das &) Sincronizar
GARs emitidas. E também oferecida a
possibilidade de exportar a listagem de GARs
para o formato Excel. EH Importar

e Pendentes: Possibilita o acesso e o
processamento em simultdneo, de todas as

L .
E Pesquisar

GARs a aguardar uma agdo por parte da sua
empresa ou entidade:
o Por receber: Listagem de guias a
aguardar o registo da rece¢do do E} Pendentes
residuo;
o Por autorizar: Listagem de guias a Por receber

aguardar por autorizagdo;

o Por confirmar: Listagem de guias a e
aguardar a confirmacgao pelo produtor, de corregdes realizadas.
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2 Emitir GAR

De forma a poder emitir uma nova GAR, deverao ser identificados:

e Dados associados ao produtor/detentor;

e Dados associados aos transportadores;

e Dados associados ao operador de gestdo de residuos;
e Dados associados ao residuo.

Adicionalmente, o utilizador podera ter a possibilidade de configurar o tipo de interveniente,
bem como, o tipo de perfil e-GAR associado a GAR. A apresentacdo destes campos depende
das configurac¢des definidas no separador “Definicdes > Configuragdes”.

Tipo de Interveniente Tipo de Perfil

Produtor b4 Produtor com Estabelecimento ¥

2.1 Dados associados ao produtor/detentor
O utilizador devera introduzir o NIF associado ao produtor/detentor, no entanto, caso o tipo
de interveniente do utilizador seja produtor, o NIF serd preenchido automaticamente.

Com base nessa informacdo, bem como, no tipo de perfil e-GAR, serd solicitada alguma
informacao adicional.

NIF do Produtor

No caso, do produtor possuir o perfil generalista “Produtor com Estabelecimento”, e caso o
NIF introduzido esteja registado no SILiAmb, serdo listados os estabelecimentos associados a
esse NIF.

Neste caso, é também dada a possibilidade de identificar o tipo do produtor:

e Produtor Inicial: dados a migrar para o form. B do MIRR, caso os residuos ndo
resultem do processamento de outros residuos, mas sim da atividade ou processo
produtivo do produtor dos residuos.

e Operador de Gestao de Residuos: dados a migrar para o form. C2 do MIRR, caso os
residuos ja tenham sido sujeitos a tratamento por um OGR e se destinem a outro
Operador de Gestdo de Residuos.

PRODUTOR/DETENTOR
NIF do Produtor Tipo Estabelecimento
234155965 Produtor Inicial v Estabelecimento de TESTE
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Os produtores que possuem o perfil ‘Obras RCD’ ou de ‘Prestador de Servicos’ devem inserir a
morada do local de origem dos residuos, aquando do reenchimento da guia. Os utilizadores
com o perfil ‘VFV Particulares’ também deverdo inserir manualmente o NIF e a morada do
particular, produtor do residuo, aquando do preenchimento da guia.

PRODUTOR/DETENTOR
NIF do Produtor Morada Cadigo Postal Localidade
234159965 Morada de TESTE 1234123 Localidade]

Os produtores que possuam perfil de ‘Entidade Gestora’, ‘ex-situ’, ‘Acordos Voluntarios’ ou
‘Recolhedor de Oleos Alimentares’ deverdo submeter previamente, no SILiAmb, a lista de
equipamentos e de pontos de recolha e de retoma. Estes equipamentos/pontos de
recolha/retoma devem ser identificados como locais de origem dos residuos.

NIF do Produtor Local de recolhalretoma

234155965

2.2 Dados associados aos transportadores
O utilizador deverd introduzir o NIF associado ao transportador, no entanto, caso o tipo de
interveniente do utilizador seja transportador, o NIF serd preenchido automaticamente.

TRANSPORTADORES

NIF do Transportador Ordem Matricula Inicio de transporte

234155965 1 =

Caso o NIF introduzido seja reconhecido, o utilizador terd a possibilidade de introduzir a
seguinte informacao adicional:

e Matricula: A matricula associada ao veiculo do transportador. No entanto, o
preenchimento deste campo é opcional.

e Inicio de Transporte: Data e hora de inicio de transporte do residuo. Caso este campo
nao seja preenchido, a data e hora atual sera reconhecida como a data e hora de inicio
de transporte.

O utilizador tem ainda a possibilidade de associar outros transportadores a GAR, usando para
tal o botdo de adicionar disponivel no canto direito do ecra.

2.3 Dados associados ao operador de gestao de residuos

O utilizador deverd introduzir o NIF associado ao operador de gestdo de residuos, no entanto,
caso o tipo de interveniente do utilizador seja Destinatario, o NIF sera preenchido
automaticamente.




MyEGAR

NIF do OGR

Caso o NIF introduzido seja reconhecido, o utilizador terd a possibilidade de selecionar o
estabelecimento associado.

OPERADOR DE GESTAO DE RESIDUOS
NIF do OGR Estabelecimento
234155965 Estabelecimento de Destino

2.4 Dados associados ao residuo
O utilizador deve preencher os detalhes do residuo, selecionando e preenchendo os campos
‘Designacdo’, ‘Cadigo LER’, ‘Codigo de Operacdo’ e a quantidade em Kg.

Caso o residuo seja classificado, através do cddigo LER, como residuo hospitalar, surgird um
campo, designado ‘Grupo’, devendo o utilizador indicar qual o grupo a que o residuo pertence
(1, 1, Nou V).

Caso o residuo seja classificado com o cédigo LER de lamas (020106, 020305, 020403, 020502,
020702, 030311, 190805 e 200304) e a operagao tenha o cddigo R10 — Tratamento do solo
para beneficio agricola ou melhoramento ambiental, surgira um novo campo no ecr3,
designado ‘PGL’, devendo o utilizador selecionar o nimero do Plano de Gestdo de Lamas (PGL)
a partir da lista disponibilizada no referido campo.

Designacéo do Residuo Quantidade (Kg)

Cadigo LER Cadigo de Operacgéao

-

Em alternativa, caso tenha sido pré-configurada uma listagem de residuos, no menu
“Definicdes > Residuos”, o utilizador terd apenas de selecionar o residuo pretendido, bem
como, a respetiva quantidade.

RESIDUO

Residuo Quantidade (Lt)

Oleo Alimentar v 1z

2.5 Validar e emitir GAR

Apds terminar o preenchimento de toda a informacgdo solicitada, bastara carregar no botdo
“Emitir”. Caso existam algum erro de preenchimento, o utilizador sera alertado para tal.

Caso a emissdo da GAR seja realizada com sucesso, o utilizador podera consultar de imediato a
GAR emitida.
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Pesquisar GAR 1225

Detalhes Receber Corrigir Anular Enviar

AGENCIA ESTADO Emitida
/ \ PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Para realizar avalidacio do documento & comprovar que o

0 PT20180125508520 documento apresentado corresponde 4 GAR vigente, aceda a
"hittps:/siliami. biente.pt’ link: 'Ci It;
“ACAO  93e95801cc233ffb Documentos indiue o cod4s o8 documenta ¢ de verificasao

apresentados.

e =i GJ \R GUIA ELETRONICA DE ACOMPANHAMENTO DE RESIDUOS

PRODUTOR/DETENTOR

NIF/NIPC B09640540
ORGANIZACAD Entidade de TESTE VS
- e e -~
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3 Emitir guias com base em modelos pré-configurados

Caso tenham sido configurados modelos de emissdao de guias de acompanhamento de

residuos, no separador “Definicées > Modelos”, o utilizador terd a possibilidade de

rapidamente emitir guias de acompanhamento de residuos, com base na informacdo

preenchida no modelo.

No menu disponivel no canto direito do ecrd, sdo listados
todos os modelos configurados (e aos quais o utilizador tem
acesso).

Ao carregar sobre um dos modelos pré-configurados, o
formuladrio de emissdo de guias de acompanhamento é
automaticamente preenchido com a informagdo pré-
configurada. O utilizador apenas tera de validar a informacao
preenchida e adicionar a informacdo em falta,
nomeadamente a quantidade e a data de transporte, para
poder emitir uma nova guia de acompanhamento.

4 Sincronizar guias existentes

& MyEGAR

Emitir

B Modelos

Modelo 1

Modelo 2

O utilizador tem a possibilidade de pesquisar e consultar guias de acompanhamento existentes

no SILIAMB, mas que ainda nao estdo disponiveis no MyEGAR.

Pesquisar Sincronizar
ntroduzida o nimero e cédigo de verificacio da guia.
Namero
Cadigo

Para tal, o utilizador apenas terd de introduzir o nimero da GAR e respetivo cédigo de

verificacdo. Caso o documento seja reconhecido, este ficara disponivel para posterior pesquisa

e consulta.
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5 Importar GARs

O sistema possibilita a importacdo de GARs recorrendo a um ficheiro Excel. Para tal, apenas o
utilizador tera de selecionar o ficheiro Excel que contem a informacao relativa as eGARs que
pretende emitir.

Pesquisar Importar

Selecione o ficheiro Excel que contem a informacéo relativa as eGARSs qui
O ficheiro Excel carregado devera ser baseado no seguinte modelo de img

O ficheiro Excel carregado deverd ser baseado no modelo de importacdo disponivel em:
https://myegar.com/myegar/assets/docs/Modelo Importacao.xlsx

O resultado da importagao é apresentado ao utilizador, por cada linha preenchida no ficheiro
Excel importado. As linhas correspondentes a GARs que ndo foram emitidas com sucesso, sdo
apresentadas a laranja. As GARs emitidas com sucesso sdo apresentadas a verde.

Pesquisar Importar

Linha 2: Gcomeu um ermo: A data de inicio de transporte necessita seri
superior a data corrente

Linha 3: eGAR emitida com sucesso.

Linha 4: Ocomeu um emo: O local de recolhal/retoma associado ao prod
nao & reconhecido.

Linha 5: Gcomeu um emmo: O estabelecimento associado ao produtor
reconhecido.
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6 Pesquisa de GARs

A aplicacdo oferece a possibilidade de pesquisar e consultar GARs emitidas.

Pesquisar
N° da GAR Cod. de Verificagao Estado Autorizacdo Transporte desde
v v
Estabelecimento/Local de Recolha NIF do Produtor NIF do Transportador NIF do Operador
Tipo de Perfil Descrigéo do Residuo Cadigo LER Utilizador
v

N° da GAR Residuo/LER Produtor/Detentor Operador Transporte  Estado

PT20181020576169 Oleo (121 Kg) 234155965 - Vitor 234155965 -  2018-10-20 Concluida

18d2f67 Tacsdc3b7 120110 - (*) Oleos sintéticos de maquinagem Spinola Vitor Spinola  16:14:00

teste 1, 9000-000 teste 1 teste 2, 9000-
000 teste 2
PT20181001575837 Oleo (10095.84 Kg) 234155965 - Vitor 23415 2018-10-01
9c3af533eald2ecd 200125 - Oleos e gorduras alimentares Spinola ito 18:33:00

De acordo com a permissao do utilizador (“Consultar todas as GARs emitidas”), este poderd
consultar todas as GARs emitidas, ou apenas as GARs emitidas por si.

E também oferecida a possibilidade de:

e Exportar a listagem de GARs para o formato Excel;
e Exportar as guias de acompanhamento em formato Zip;
e Copiar o contetido de uma guia, simplificando o processo de emissdo de uma na guia.

Dependendo das permissGes do utilizador, é também "
oferecida a possibilidade de, diretamente da barra lateral, E Pesquisar
consultar as GARs emitidas:

e Por receber: Listagem de guias a aguardar o

E') Pendentes

registo da rececao do residuo;
e Por autorizar: Listagem de guias a aguardar por
autorizagdo por parte do produtor/detentor; Por receber
e Por confirmar: Listagem de guias a aguardar a
confirmacdo pelo produtor, de corre¢des Por autorizar
realizadas.

. . W Por confirmar
Com base nas opg¢des oferecidas no menu “Pendentes”, o

utilizador tera a possibilidade de:

e Aceitar/recusar a rececdo, em simultdneo, de varias guias de acompanhamento;
e Autorizar, em simultaneo, varias guias de acompanhamento;
e Confirmar/rejeitar a corre¢do, em simultdneo, de varias guias de acompanhamento.
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7 Consulta e Gestao de uma GAR

Ao consultar os detalhes de um GAR, é possivel visualizar a guia emitida:

Pesquisar GAR 1225

Detalhes Receber Corrigir Anular Enviar

AGENCIA ESTADO Emitida
/ PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Para realizar avalidacio do documento & comprovar que o
PT20180125508520 documento apresentado corresponde 4 GAR vigente, aceda a
& ‘https:/fsiliambapambiente.pt’ e no link 'Consultar
93e95801cc233ffb Documentos' indique o codigo do documento e de verificagao
apresentados.

e =i GS iR GUIA ELETRONICA DE ACOMPANHAMENTO DE RESIDUOS

@ PRODUTOR/DETENTOR

NIF/NIPC 509640540
ORGANIZACAD Entidade de TESTE VS
- . e Y

Para além disso, e de acordo com as permissdes associadas a cada utilizador, bem como o tipo
de interveniente da entidade (produtor ou destinatario), sdo oferecidas as seguintes
operagoes:

e Detalhes: Permite a consulta da informacdo geral da GAR, bem como, a atualizagdo da
informacdo associada a guia (caso o seu estado tenha sido alterado por outro
interveniente).

e Receber: Possibilita o registo da aceitagdo ou rejeicdo da guia. Esta opgdo estd
reservada para o destinatario/Operador de Gest3o de Residuos.

e Corrigir: Possibilita o registo da rece¢do, em conjunto com a retificagdo dos detalhes
do residuo transportado. Esta opg¢do esta reservada para o destinatario/Operador de
Gestdo de Residuos. Caso seja registada a correcdo da guia, esta ficara a aguardar a
confirmacdo/rejeicdo da correcdo, pelo produtor/detentor.

e Corregdo: Possibilita a confirmacdo/rejeicdo da corre¢do realizada pelo
destinatario/Operador de Gestdo de Residuos.

e Autorizar: Possibilita o registo da autorizagdo da guia pelo produtor/detentor.

e Assinar: Possibilita a recolha manual da assinatura do produtor/detentor. Apds a
recolha da assinatura, esta sera apresentada na guia emitida.

e Anular: Possibilita a anulagdo da GAR emitida. Esta opgdo estd reserva ao
interveniente responsavel pela emissdo da GAR.

e Enviar: Permite o envio por email da GAR emitida.
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