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1 Introducao

As opgOes de configuragdo estdo agrupadas no menu “Definigées”, disponivel na barra lateral
da aplicacao:

e Informagdo Base: Onde pode gerir a
informacdo de contacto e fatura da sua *ﬁ Definicoes
empresa ou entidade.

e Utilizadores: Onde podera gerir os utilizadores

Informagao Base

registados, bem como, as suas respetivas
permissoes. __
e Configuragdes: Onde poderd configurar as Utilzadores
definicGes de emissdo de GARs, bem como, os
dados de acesso ao SILiAmb. Configuracbes
e Residuos: Onde podera configurar previamente
os varios tipos de residuos transportados, Residuos
poupando tempo durante a emissdao da GARs.
Desta forma, nao tera de configurar sempre os Modelos
dados associados ao residuo registado em cada

GAR (designacdo, cddigo LER, codigo de Entidades

operacdo e codigo de grupo).

e Modelos: Onde podera configurar modelos de emissdo de guias de acompanhamento,
0 que permitird simplificar o processo de emissdo de e-GARs.

e Entidades: Onde podera gerir a informagdo associada as entidades intervenientes nas
guias de acompanhamento emitidas.

e Cddigos LER por estabelecimento: Onde podera configurar os cédigos LER validos para
cada estabelecimento produtor.
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2 Configuracoes de Comunicacao com o SILiAmb

Nesta area podera configurar as definicbes de emissdo de GARs, bem como, os dados de
acesso ao SILiAmb.

Configuragdes SILIAmMb

Configure as definicies de comunicac&o com o SILiAmb.

Utilizador SILiAmb Senha SILIAmb

Tipo de Interveniente

Produtor v

Perfil e-Gar

#| Produtor com Estabelecimento
Entidade Gestora
Acordo Voluntario
Recolhedor de Oleos Alimentares
ex situ
Prestador de Servicos
Obras RCD
Veiculos em Fim de Vida

Opgoes

# Selecionar o tipo de interveniente durante a emissdo da eGAR
Selecionar o tipo de perfil durante a emisséo da eGAR
Preencher automaticamente o produtor com o NIF registado.

| Preencher automaticamente o transportador com o NIF registado.

2.1 Dados de acesso ao SILiAmb
De forma a poder realizar a comunicacdo de GARs, tera previamente de preencher os seus
dados de acesso ao SILiAmb, nos campos “Utilizador SILIAmb” e “Senha SILIAmb”.

Apds uma configuragdo com sucesso desses dados, serd apresentada uma mensagem
semelhante a seguinte:

0 acesso ao SILiAmb associado ao utilizador 234155965 foi comfigurado.

ATENCAO: Se ainda ndo estiver inscrito no SILiAmb, devera realizar o respetivo registo. No
site https://apoiosiliamb.apambiente.pt/ podera encontrar as instru¢des necessarias.

2.2 Tipo de Interveniente
Devera configurar o tipo de interveniente de acordo com o papel que a sua entidade tera no
transporte dos residuos referidos nas GARs:

e Produtor/Detentor;
e Transportador;
e Destinatario/Operador de Gestdo de Residuos.
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2.3 Perfil e-GAR

Nesta zona o utilizador podera selecionar qual o(s) tipo(s) de perfil em que a entidade se
enquadra, sendo que pode escolher as op¢des ‘Produtor com Estabelecimento’, ‘Prestador de
Servigos’ e ‘Obras RCD’, ‘Entidade Gestoras’, ‘ex-situ’, ‘Acordos Voluntarios’, ‘Recolhedor de
Oleos Alimentares’ e ‘Veiculos em Fim de Vida’. Estes perfis devem corresponder as
configuracgdes ativas no SILIAmb.

De seguida sdo descritos os varios tipos de perfis e-GAR:

e Produtor com Estabelecimento: os produtores de residuos com perfil generalista
devam ter, pelo menos, um estabelecimento criado no SILIAmb. Neste caso, tanto a
origem como o destino dos residuos tém de ser estabelecimentos inscritos no SILIAmb.
O produtor de residuos, para além do perfil generalista pode ter acesso a perfis
especializados que permitem o acesso a variantes da e-GAR.

e Obras RCD: Pode ser selecionado pelo utilizador no mdédulo e-GAR do SILIAmb
(embora possa ser retirado pela APA, caso se verifique uso abusivo). O perfil ‘Obras
RCD’ da resposta as situacGes em que a origem dos residuos é efémera, ndo sendo
obrigatdrio o seu registo no SILIAmb (como é o caso de obras com duracgado inferior a
um ano). Poderdo selecionar o perfil ‘Obras RCD’ os donos de obra, empreiteiros e
subempreiteiros, cuja producdo de Residuos de Construcdo e Demolicdo é proveniente
de obras com duragdo inferior a um ano.

e Prestador de Servigos: Pode ser selecionado pelo utilizador no médulo e-GAR do
SILIAmb (embora possa ser retirado pela APA, caso se verifique uso abusivo). O perfil
“Prestador de servicos” permite dar resposta a situagdes em que os residuos sdo
produzidos por um prestador de servicos num estabelecimento de outrem. Poderao
selecionar o perfil ‘Prestador de Servicos’ todos os prestadores de servicos de
manuten¢cdo em ambiente doméstico (ou urbano) que encaminhem os residuos
gerados pela sua atividade (no domicilio dos seus clientes) para um OGR ou que se
assumam contratualmente como produtores dos residuos gerados nas instalagdes dos
seus clientes institucionais (industrias ou empresas, por exemplo), enviando os
referidos residuos, diretamente, para um Operador de Gestdo de Residuos.

e Entidade Gestora: Este perfil é atribuido pela APA as Entidades Gestoras de Fluxos
Especificos que se encontrem licenciadas para tal e estejam enquadradas no médulo
de Fluxos Especificos do SILIAmb. A titulo de exemplo, deve referir-se que o perfil de
Entidade Gestora de Fluxos Especificos permite atender as situagdes em que o residuo
provém de um equipamento (e ndo de um estabelecimento) ou, ainda, quando os
produtores dos residuos sdo desconhecidos ou inimeros, mas o detentor é conhecido.

e  Ex-situ: Este perfil é atribuido pela APA a OGR com licenga para operagao D9 e aplica-
se apenas ao transporte de residuos de higiene feminina classificados com o cddigo
LER 190203 e que se destinem a um Operador de Gestdao de Residuos. O produtor do
residuo (que tem origem no equipamento do OGR localizado nas instala¢gdes de um
seu cliente) é o OGR.
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Acordos Voluntarios: Este perfil é atribuido pela APA aos produtores/detentores de
residuos com acordos firmados voluntariamente com esta Agéncia, tal como previsto
no RGGR.

Recolhedor de Oleos Alimentares: Este perfil é atribuido pela APA mediante o envio
da documentagdo comprovativa de que o requerente é um recolhedor autorizado de
Oleos Alimentares Usados. Este perfil é exclusivo de recolhedores diretos (autorizados
pelo Municipio competente) de residuos classificados com o LER 200125 e devera ser
utilizado na emissdo de e-GAR para acompanhar os residuos provenientes de pontos
de recolha (como os oleGes de rua, por exemplo) e dos pequenos produtores do sector
da restauracdo (producdo total de residuos urbanos inferior a 1.100 litros por dia) e
que se destinem a um Operador de Gestdo de Residuos.

Veiculos em Fim de Vida: Este perfil é atribuido pela APA aos Operadores de Gestdo
de Residuos licenciados como Centros de Rececdo ou de Desmantelamento, para
transporte, em reboque, até as instalacées do OGR, de residuos classificados com o
LER 160104*, desde que o VFV em questdo seja propriedade de um cidaddo particular.

2.4 Opcoes

Sao disponibilizadas as seguintes op¢des que procuram simplificar o processo de emissdao de

GARs:

Selecionar o tipo de interveniente durante a emissdao da eGAR: Caso esta opc¢do
esteja ativa, durante a emissdo GAR, o utilizador tera a possibilidade de alterar o tipo
de interveniente (Produtor, Transportador ou Destinatario).

Selecionar o tipo de perfil durante a emissao da eGAR: Caso esta opgao esteja ativa,
durante a emissdo GAR, o utilizador tera a possibilidade de alterar o tipo de perfil e-
GAR que serd associado a GAR. Esta opc¢do sera ativada automaticamente, sempre que
sejam selecionados varios perfis e-GAR.

Preencher automaticamente o produtor com o NIF registado: Desta forma, poupa
tempo a preencher a informacéo associada ao produtor/detentor.

Preencher automaticamente o transportador com o NIF registado: Desta forma,
poupa tempo a preencher a informacgao associada ao transportador.

Preencher automaticamente o destinatario com o NIF registado: Desta forma, poupa
tempo a preencher a informacgéo associada ao destinatario/operador.

Apresentar as moradas associadas aos estabelecimentos/locais de recolha ou
retoma: Durante a emissdo da GAR os campos relativos as moradas dos
estabelecimentos, bem como, dos locais de recolha serao apresentados.

Usar listagem de residuos pré-configurados: Com esta opc¢do ativa, durante a emissao
da GAR, a escolha do residuo transportado é feito com base numa listagem pré-
configurada no separador “Definicdes > Residuos”. Desta forma, poupa tempo no
preenchimento da informacgdo associada a GAR.
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3 Configuracao de Tipos de Residuos

Durante a emissdo da GAR, a escolha do residuo transportado pode ser feita com base numa
listagem pré-configurada no separador “Definicdes > Residuos”. Desta forma, poupa tempo no
preenchimento da informacgdo associada a GAR.

Residuos

Descrigio Cddigo LER Codigo de Operagio

R9 - Refinach

120110- () O

R11-

O utilizador tem permissdes para criar, editar e eliminar os tipos de residuos configurados.

Residuos Residuc 10

Designagdo do Residuo
TESTE
Codigo LER

010101 - Residuos da extracdo de minérios metalicos

Codigo de Operagéo

R11 - Utilizac&o de residuos obtidos a partir de qualquer das operacdes enumeradas de R1a R10

Unidade Valor de conversdo para 1 Kg

Litro v

Ao criar um novo tipo de residuo, o utilizador deve preencher os detalhes do residuo,
selecionando e preenchendo os campos ‘Designacdo’, ‘Cédigo LER’, ‘Codigo de Operagdo’ e o
tipo de ‘Unidade’ de pesagem.

Caso seja escolhida uma unidade diferente do Quilograma, sera necessario indicar o valor de
conversdo dessa unidade para 1 Kg. Por exemplo, 0,92 litros de dleos alimentares
correspondem a 1 Kg. Como tal, o valor conversdo é de 0,92 nesse caso.

Caso o residuo seja classificado, através do cddigo LER, como residuo hospitalar, surgird um
campo, designado ‘Grupo’, devendo o utilizador indicar qual o grupo a que o residuo pertence
(1, 1, 1 ou V).
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4 Configuracao de Modelos

Durante a emissdo da GAR, o utilizador podera usar um modelo de emissdo pré-configurado
no separador “Definicdes > Modelos”. Desta forma, poupa tempo no preenchimento da
informacdo associada a GAR.

O utilizador tera permissdes para criar, editar e eliminar os modelos de emissdo de guias de
acompanhamento.

Modelos

Descrigao

Modelo 1

Ao criar um novo modelo de emissdo, o utilizador terd a possibilidade de configurar
informacao relativa ao produtor, ao transportador, ao operador de gestdo de residuos ou ao
residuo. Para além disso, sera necessario identificar a listagem de utilizadores que terdo acesso
ao modelo configurado.
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5 Informacao da Entidade
O separador “Defini¢Ges > Informacdo Base” possibilita a configuragdo dos dados base da sua

empresa ou entidade.

Detalhes da Entidade

Configure a informacéo da sua empresal

Designagao

Entidade de TESTE

NIF Email
123456789 teste@teste com
Morada

Morada de TESTE

Codigo Postal Localidade

0000-000 Localidade de TESTE
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6 Gestao de Utilizadores

O separador “Definicdes > Utilizadores” possibilita a criacdo e gestdo dos utilizadores
associados a sua entidade.

Utilizadores Registados

Faca a gestdo das permissdes dos utilizadores associados 4 sua empresa.

Nome Email
Utilizador Email
Jo#o Abreu joao@mail.com

Para além do nome e email de cada utilizador, é também possivel configurar as permissdes
associadas a cada utilizador.

Utilizador

Configure a informacdo e permissdes associadas a cada ufilizador!

Mome

Email

Permissoes Gerais
Gerir a informacdo da entidade
Gerir utilizadores associados

Gestio de Residuos
Pesquisar GARS
Consultar listagem de GARs pendentes
Consultar listagem de GARS por autorizar
Consultar todas as GARs emitidas
Exportar GARs
Importar GARs
Criar GARs
Analizar pedidos de comecéo de GARs
Autorizar GARs emitidas
Registar rececio de GARs
Corrigir GARs recebidas
Anular GARs emitidas

10
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7 Cobdigos LER por estabelecimento

Nesta seccdo podera configurar os cédigos LER validos para cada estabelecimento produtor. O
uso deste médulo, permitira que no momento da emissdo de uma eGAR, apenas sera possivel
selecionar um dos cddigos LER configurados para cada estabelecimento produtor.

Para tal apenas serd necessario importar (via ficheiro Excel) a listagem dos cédigos LER
associados a cada um dos estabelecimentos produtores.

Selecione o ficheiro Excel que contem a informacdo relativa aos codigos LER por estabelecimento APA produtor que pretenc
Q ficheiro Excel carregado devera ser baseado no seguinte modelo de importacio.

O MyEGAR possibilita o descarregamento de um template do ficheiro de carregamento. O
ficheiro Excel devera conter trés colunas:

e (Cddigo LER;
e NIF do produtor;
e (CdAdigo APA do estabelecimento.

Sempre que for realizado um carregamento da lista de cédigos LER elegiveis, toda a listagem

configurada sera substituida.

Para que a informacdo configurada surta efeito no momento da emissdo das eGARs, serd

4

necessario ativar a seguinte opc¢do no menu “Defini¢des” > “Configuracbes”:

Opgoes de configuracgao

[ Selecionar o tipo de interveniente durante a emissio da eGAR

[ Selecionar o tipo de perfil durante a emisséo da eGAR

[ Preencher automaticamente o produtor com o NIF registado.

[ Preencher automaticamente o transportador com o NIF registado.

[ Preencher automaticamente o destinatdrio com o NIF registado.

[ Durante a emiss8o da eGAR, selecionar por defeito o tipo de produter/detentor como "Operader de Gestéo de |
[J No formuldrio de correcio da eGAR, preencher automaticamente a data de Fim de Transporte com a data de
[ Apresentar as moradas associadas aos estabelecimentos/locais de recolha ou retoma

(] Usar listagem de residuos pré-configurados

[ Registo e gestdo de "Baldes” recolhidos

[ Gerar o Certificado de Receciio de RCD de acordo com o artigo 16° do DL n®46/2008

[ Filtrar os certificados mensais de rececao de RCD pelo cédigo LER 17

(] Nos Certificados de Recegiio de RCD apenas deveriio ser consideradas eGARs nos estados "Corrigido” e "Co
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